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REPUBLIKA HRVATSKA
FOND ZA ZASTITU OKOLISA

| ENERGETSKU UCINKOVITOST

10000 ZAGREB, Radnic¢ka cesta 80
tel.: 01/ 5391-800, fax: 01/ 5391-810
e-mail: kontakt@fzoeu.hr

KLASA: 112-07/19-03/1
URBROJ: 563-09-1/24-19-1

Zagreb, 9. travnja 2019.

Radi jacanja administrativnih kapaciteta Fonda kao Posredni€kog tijela razine
2 u sustavu upravljanja i koristenja EU strukturnih i investicijskih fondova, Fond za
zastitu okoliSa i energetsku ucinkovitost raspisuje,

JAVNI NATJECAJ

za zasnivanje radnog odnosa na sljede¢im radnim mjestima:

1. POSREDNICKO TIJELO — SAMOSTALNA SLUZBA
1.1. Samostalni inzenjer - 2 izvrs$itelja (m/Z) na neodredeno vrijeme

Opis poslova radnog mjesta:

- obavlja preliminarnu procjenu sukladnosti projekata s primjenjivim pravilima o
prihvatljivosti za financiranje EU fondovima,

- sudjeluje u pripremi ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava Europske unije s
Korisnicima i nadleznim tijelom/ima,

- u skladu s hrvatskim propisima te propisima Europske unije kontrolira i verificira
planove nabave te dokumentaciju u postupku nabave kod Korisnika,

- provjerava isporuke i prihvatljivost izdataka EU sufinanciranih projekata te planira i
izvjeStava o obavljenim administrativnim provjerama na terenu,

- priprema zahtjeve za plaéanje i dostavlja ih na provedbu nadieZnom tijelu,

- nadzire napredak EU sufinanciranih projekata te izvjeStava o tome nadleZna tijela,
ispituje sumnje na nepravilnosti,

- unosi odgovarajuée podatke u MIS- Integrirani informacijski sustav za upravljanje
europskim strukturnim i investicijskim fondovima,

- identificira i prijavijuje rizike iz vlastitog djelokruga rada te poduzima odgovarajuce
korake za njihovo rjeSavanje.

Uvijeti za zasnivanje radnog odnosa:
- hrvatsko drzavljanstvo,
- zavrSen preddiplomski i diplomski sveugili$ni studij ili integrirani preddiplomski
i diplomski sveuciliSni studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij iz podrucja
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tehniCkih  znanosti, polja: elektrotehnika, strojarstvo, gradevinarstvo,
arhitektura, rudarstvo, nafta i geologko inZenjerstvo, kemijsko inZenjerstvo,

- 3 godine radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima,

- aktivno znanje engleskog jezika,

- poznavanje rada na ra¢unalu,

- probnirad 6 mjeseci.

1.2. InZenjer - 3 izvrSitelja (m/Z) na neodredeno vrijeme

Opis poslova radnog mijesta:

- obavlja preliminarnu procjenu sukladnosti projekata s primjenjivim pravilima o
prihvatljivosti za financiranje EU fondovima,

- sudjeluje u pripremi ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava Europske unije s
Korisnicima i nadleznim tijelom/ima,

- u skladu s hrvatskim propisima te propisima Europske unije kontrolira i verificira
planove nabave te dokumentaciju u postupku nabave kod Korisnika,

- provjerava isporuke i prihvatljivost izdataka EU sufinanciranih projekata te planira i
izvjestava o obavljenim administrativnim provjerama na terenu,

- priprema zahtjeve za placanje i dostavija ih na provedbu nadleZnom tijelu,

- unosi odgovarajuce podatke u MIS- Integrirani informacijski sustav za upravljanje
europskim strukturnim i investicijskim fondovima,

- identificira i prijavljuje rizike iz vlastitog djelokruga rada te poduzima odgovarajuce
korake za njihovo rieSavanje.

Uvjeti za zasnivanje radnog odnosa:

- hrvatsko drzavljanstvo,
zavr$en preddiplomski i diplomski sveugili$ni studij ili integrirani preddiplomski
i diplomski sveucili$ni studij ili specijalisticki diplomski struéni studij iz podrugja
tehni¢kin  znanosti, polja: elektrotehnika, strojarstvo, gradevinarstvo,
arhitektura, graficka tehnologija, rudarstvo, nafta i geolodko inZenjerstvo,
kemijsko inZzenjerstvo,

- 1 godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima,
aktivno znanje engleskog jezika,
poznavanje rada na raéunalu,

- probni rad 6 mjeseci.

1.3. InZenjer — pripravnik - 1 izvr$itelj (m/Z) na neodredeno vrijeme

Opis poslova radnog mjesta:

- obavlja preliminarnu procjenu sukladnosti projekata s primjenjivim pravilima o
prihvatljivosti za financiranje EU fondovima,

- sudjeluje u pripremi ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava Europske unije s
Korisnicima i nadleznim tijelom/ima,

- provjerava isporuke i prihvatljivost izdataka EU sufinanciranih projekata te planira i
izvjestava o obavljenim administrativnim provjerama na terenu,

- unosi odgovaraju¢e podatke u MIS- Integrirani informacijski sustav za upravljanje
europskim strukturnim i investicijskim fondovima,

Uvjeti za zasnivanje radnog odnosa:
- hrvatsko drzavljanstvo,
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- zavrSen preddiplomski i diplomski sveugili$ni studij ili integrirani preddiplomski
i diplomski sveucilisni studij ili specijalisti¢ki diplomski stru¢ni studij iz podrugja
tehnickin  znanosti, polja: elektrotehnika, strojarstvo, gradevinarstvo,
arhitektura, rudarstvo, nafta i geolo$ko inZenjerstvo, kemijsko inzenjerstvo,
aktivno znanje engleskog jezika,

- poznavanje rada na racunalu,

- probni rad 6 mjeseci.

1.4. ViSi samostalni pravnik - 1 izvrsitelj (m/Z) na neodredeno vrijeme

Opis poslova radnog mijesta:

- obavlja preliminarnu procjenu sukladnosti projekata s primjenjivim pravilima o
prihvatljivosti za financiranje EU fondovima,

- priprema ugovore o dodjeli bespovratnih sredstava Europske unije s Korisnicima i
nadleznim tijelom/ima,

- sudjeluje u pripremi sporazuma i drugih akata u svrhu osiguravanja pravnog okvira
za obavljanje delegiranih poslova i zadataka,

- u skladu s hrvatskim propisima te propisima Europske unije kontrolira i verificira
planove nabave te dokumentaciju u postupku nabave kod Korisnika,

- predlaZe i sudjeluje u izradi procedura i priruénika potrebnih za osiguranje
ucinkovite provedbe delegiranih poslova,

- nadzire napredak EU sufinanciranih projekata te izvjestava o tome nadleZna tijela,
ispituje sumnje na nepravilnosti,

- unosi odgovaraju¢e podatke u MIS- Integrirani informacijski sustav za upravljanje
europskim strukturnim i investicijskim fondovima,

Uvjeti za zasnivanje radnog odnosa:

- hrvatsko drzavljanstvo,

- zavrSen preddiplomski i diplomski sveucili$ni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveucili$ni studij ili specijalisti¢ki diplomski struéni studij iz podrudja
drudtvenih znanosti: polje pravo,

- 4 godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima,

- aktivno znanje engleskog jezika,

- poznavanje rada na raéunalu,

- probni rad 6 mjeseci.

1.5. Pravnik - 2 izvrSitelja (m/z) na neodredeno vrijeme

Opis poslova radnog mjesta:

- obavlja preliminarnu procjenu sukladnosti projekata s primjenjivim pravilima o
prihvatljivosti za financiranje EU fondovima,

- priprema ugovore o dodjeli bespovratnih sredstava Europske unije s Korisnicima i
nadleznim tijelom/ima,

- sudjeluje u pripremi sporazuma i drugih akata u svrhu osiguravanja pravnog okvira
za obavljanje delegiranih poslova i zadataka,

- nadzire napredak EU sufinanciranih projekata te izviestava o tome nadlezna tijela,
ispituje sumnje na nepravilnosti,

- unosi odgovarajuée podatke u MIS- Integrirani informacijski sustav za upravljanje
europskim strukturnim i investicijskim fondovima,
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Uvijeti za zasnivanje radnog odnosa:

hrvatsko drzavljanstvo,

zavrSen preddiplomski i diplomski sveucili$ni studij ili integrirani preddiplomski
i diplomski sveuciliSni studij ili specijalisti¢ki diplomski strué¢ni studij iz podrugja
drustvenih znanosti, polje pravo,

1 godina radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima,

aktivno znanje engleskog jezika,

poznavanje rada na racunalu,

probni rad 6 mjeseci.

1.6. Pravnik — pripravnik - 1 izvrsitelj (m/Z) na neodredeno vrijeme

Opis poslova radnog mjesta:

- obavlja preliminarnu procjenu sukladnosti projekata s primjenjivim pravilima o
prihvatljivosti za financiranje EU fondovima,

- priprema ugovore o dodjeli bespovratnih sredstava Europske unije s Korisnicima i
nadleznim tijelom/ima,

- unosi odgovarajuce podatke u MIS - Integrirani informacijski sustav za upravljanje
europskim strukturnim i investicijskim fondovima,

Uvjeti za zasnivanje radnog odnosa:

hrvatsko drzavljanstvo,

zavrSen preddiplomski i diplomski sveucili§ni studij ili integrirani preddiplomski
i diplomski sveucili$ni studij ili specijalisticki diplomski struéni studij iz podrugja
drustvenih znanosti, polje pravo,

aktivno znanje engleskog jezika,

poznavanje rada na racunalu,

probni rad 6 mjeseci.

1.7. Struéni referent — 1 izvrsitelj (m/Z) na neodredeno vrijeme

Opis poslova radnog mjesta:

obavlja administrativhe poslove sluZbe,

organizira i obavlja poslove vodenja evidencije i odlaganja dokumentacije,
urudzbira, evidentira i distribuira ulaznul/izlaznu po$tu i internu
korespondenciju Samostalne sluzbe,

obavlja jednostavniju korespondenciju sluzbe na hrvatskom i engleskom
jeziku,

sastavlja bilieSke sa sastanaka na hrvatskom i engleskom jeziku,

obavlja pomocne uredske i administrativne poslove (kopiranje, faksiranje,
skeniranje),

izraduje putne naloge i obavlja poslove oko organizacije sluzbenih putovanja,
distribuira priruénike i pisane procedure, te redovito prati ispunjenje
administrativnih rokova definiranih priruénikom i procedurama.

Uvijeti za zasnivanje radnog odnosa:

hrvatsko drzavljanstvo,

srednja struéna sprema,

1 godina radnog iskustva na odgovarajuc¢im poslovima,
aktivno znanje engleskog jezika,
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napredno poznavanje rada na racunalu,
probni rad 3 mjeseca.

2. SEKTOR ZA PRAVNE POSLOVE

SLUZBA ZA ZASTUPANJE, UPRAVNO-PRAVNE | NORMATIVNE POSLOVE

2.1. Visi samostalni pravnik — 1 izvrsitelj (m/z) na neodredeno vrijeme

Opis poslova radnog mijesta:

obavlja poslove zastupanja u sudskim postupcima, te po potrebi priprema
dokumentaciju i daje struéne upute punomoénicima Fonda u sudskim i
upravnim postupcima,

vodi najsloZenije upravne postupke te donosi rieSenja, zakljucke i druge akte
vezano uz naplatu naknada i posebne naknade,

vodi ovr8ne postupke i donosi rieSenja vezano uz prisilnu naplatu naknada i
posebne naknade,

prati steCajne i likvidacijske postupke obveznika plaéanja, te izraduje
prijedloge za upis trazbine Fonda u ste€ajnu masu obveznika pla¢anja kao
ste€ajnog duznika,

priprema dokumentaciju za upravne postupke i sporove vezane za izdane
upravne akte (rjeSenja, zaklju€ke), priprema odgovor na Zalbu/tuzbu te po
pozivu sudjeluje u zastupanju pred upravnim sudovima,

predlaZe, koordinira i sudjeluje u izradi provedbenih propisa iz nadleznosti
Fonda vezanih za primjenu Zakona o Fondu za zastitu okoli$a i energetsku
ucinkovitost i drugih propisa iz djelokruga rada Fonda,

predlaze, priprema i izraduje nacrte prijedloga zakona i drugih propisa iz
podrucja djelokruga rada Fonda.

Uvjeti za zasnivanje radnog odnosa:

hrvatsko drzavljanstvo,
zavrsen preddiplomski i diplomski sveucili$ni studij ili integrirani preddiplomski
diplomski sveucili$ni studij ili specijalisti¢ki diplomski struéni studij iz podrugja
drustvenih znanosti, polje pravo,
4 godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima,
poloZen drzavni struéni ispit,
aktivno znanje engleskog jezika,
poznavanje rada na raunalu,
probni rad 6 mjeseci.

SLUZBA ZA POSLOVE UGOVARANJA

2.2. Visi samostalni pravnik - 2 izvrsitelja (m/2) na neodredeno vrijeme

Opis poslova radnog mijesta:

priprema najsloZzenije nacrte pravnih akata (odluke, ugovori, dodaci
ugovorima, sporazumi i dr.) s korisnicima sredstava Fonda,

izraduje nacrte pravnih akata (ugovori, sporazumi) vezano za naknade,
posebne naknade i posebne kategorije otpada,

Stupanj klasifikacije: SLUZBENO



- daje pravna misljenja i ocitovanja unutarnjim ustrojstvenim jedinicama Fonda
vezano za ugovore/sporazume sklopljene s korisnicima sredstava Fonda,

- kao ¢&lan povjerenstva sudjeluje u radu povjerenstva za provodenje javnog
natjeCaja Fonda radi odabira korisnika sredstava Fonda,

- sudjeluje u ostvarivanju suradnje sa nadleznim ministarstvima i drugim tijelima
drzavne uprave, javnim ustanovama te tijelima jedinica lokalne samouprave
glede primjena zakona i drugih propisa iz podrucja zastite okoli$a i energetske
ucinkovitosti i obnovljivih izvora energije, kao i pravila i procedura u svezi
pripreme i provedbe projekta financiranih iz instrumenata pomodi i fondova
Europske unije.

Uvjeti za zasnivanje radnog odnosa:

- hrvatsko drzavljanstvo,

- zavrSen preddiplomski i diplomski sveugili$ni studij ili integrirani preddiplomski
i diplomski sveucili$ni studij ili specijalisti¢ki diplomski struéni studij iz podrugja
pravnih znanosti, polje pravo,

- 4 godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima,

- poloZen drzavni struéni ispit,

- aktivno znanje engleskog jezika/drugog svjetskog jezika,
poznavanje rada na racunalu,
probni rad 6 mjeseci.

Od svih kandidata se oéekuje:

visok stupanj odgovornosti,

komunikativnost i spremnost rada u dinami¢nom timskom okruZenju,
sistemati¢nost, analiti¢nost i tehnicke vjestine,

motiviranost na kontinuirano stjecanje novih znanja,

aktivno prac¢enje zakonskih propisa.

Uz prijavu na javni natje¢aj potrebno je priloziti sliedeé¢e dokaze, kojima
kandidati dokazuju da ispunjavaju formalne uvjete natjeéaja:

- Zivotopis,

- dokaz o ste¢enoj struénoj spremi (neovjerenu presliku svjedodzbe/diplome),

- dokaz o drzavljanstvu (neovjerenu presliku osobne iskaznice ili domovnice),

- dokaz o radnom iskustvu-ERPS (elektroniéki zapis o radnopravnom statusu)
Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje,

- neovjerenu presliku uvjerenja nadleznog suda (ne starije od 3 mjeseca) da se

protiv kandidata ne vodi kazneni/istrazni postupak,

- neovjerenu presliku uvjerenja o polozenom drzavnom struénom ispitu za

radna mjesta pod brojem 2.1. i 2.2., (natjecati se mogu i osobe koje nemaju

polozen drzavni strucni ispit, ali su ga duzni poloZiti najkasnije u roku od 6 mjeseci od

isteka probnog rada).

Pod radnim iskustvom na odgovarajuéim poslovima podrazumijeva se radno
iskustvo ostvareno u radnom odnosu u odgovarajuéoj struénoj spremi i struci.

Stupanj klasifikacije: SLUZBENO



Dokazni dokumenti pisani na drugom jeziku osim hrvatskoga moraju biti
prevedeni na hrvatski jezik i ovjereni od sudskog tumaca i/ili verificirani od strane
nadleznog tijela.

U prijavi na javni natje¢aj potrebno je navesti osobne podatke kandidata
(osobno ime i prezime, adresu stanovanja, broj telefona, odnosno mobitela i e-
adresu) i naziv radnog mjesta na koje se prijavljuje. Prijavu je potrebno vlastoru¢no
potpisati.

Osobni podaci kandidata obradit ¢e se isklju¢ivo u svrhu provedbe javnog
natje€aja sukladno Zakonu o provedbi Opée uredbe o zastiti podataka (Narodne
novine broj 42/18) i Uredbe (EU) 2016/679.

Kandidati koji ostvaruju pravo prednosti kod prijema u radni odnos prema
posebnim propisima, duzni su u prijavi na natje¢aj pozvati se na to pravo, odnosno
priloZiti dokaze o tom statusu i imaju prednost u odnosu na ostale kandidate pod
jednakim uvjetima.

Kandidati koji ostvaruju pravo na prednost pri zaposljavanju prema Zakonu o
pravima hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata i ¢lanova njihovi obitelji (,Narodne
novine“ br. 174/04, 92/05, 2/07, 107/07, 65/09, 137/09, 146/10, 55/11, 140/12, 19/13
— procis¢eni tekst, 33/13, 148/13 i 92/14) uz prijavu na javni natje¢aj duzni su, pored
dokaza o ispunjavanju trazenih uvjeta, priloZiti i rje§enje odnosno potvrdu o
priznatom statusu iz kojih je vidljivo spomenuto pravo, te dokaz da su nezaposleni.

Fond zadrZava pravo od odabranih kandidata traziti izvornike isprava ili
javnobilieZni¢ki ovjerene preslike isprava koje se prilazu u prijavi.

Javni natje€aj za radna mjesta provodi Povjerenstvo koje imenuje direktor
Fonda. Povjerenstvo za provedbu javnog natje¢aja utvrduje listu kandidata koji
ispunjavaju formalne uvjete natjecaja, te ih poziva na razgovor (intervju).

Kandidati su duzni dostaviti elektronicku adresu radi nesmetane
korespondencije u svrhu pravovremenog i nesmetanog odvijanja postupka
provodenja natje¢aja. Kandidati su duzni pratiti svoju elektroni¢ku postu i
odgovoriti na sve primljene e-poruke.

PreporuCujemo provjeriti ulaznu postu, odnosno SPAM ili junk-pretinac, ako
Vam e-poruka nije pristigla u ulaznom pretincu. Kandidati koji niti nakon provjere nisu
dobili e-poruku, a odekivali su istu, molimo da se e-porukom jave na
tajnistvo@fzoeu.hr, s imenom i prezimenom te rednim brojem i nazivom radnog
mjesta za koje su se u natjecaju prijavili, kako bi im se uputila e-poruka na e-adresu s
koje su taj zahtjev poslali.

Kandidati ¢e o mijestu i vremenu odrZavanja razgovora (interviua) biti
obavijesteni telefonskim putem ili e-postom.

Razgovoru (interviu) ne mogu pristupiti kandidati koiji su zaprimili obavijest (e-
porukom ili dr.) da se ne smatraju kandidatima jer nisu podnijeli pravodobnu i
potpunu prijavu i /ili ne ispunjavaiju formalne uvjete radnog mjesta.
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Urednom prijavom smatra se prijava koja sadrZi sve podatke i priloge
navedene u natjecaju. Nepotpune i nepravovremene prijave ne¢e se razmatrati.

Prijave na natje¢aj podnose se u roku od 8 dana od dana objave na mreZnoj
stranici Fonda, i to na adresu: Fond za zastitu okoli§a i energetsku u&inkovitost,
Radnitka cesta 80, Zagreb, s naznakom: ,NE OTVARAJ - prijava za radno mjesto
br.___*“.

Kandidati su duZni u prijavi naznaciti broj i naziv radnog mjesta za koje
podnose prijavu.

Kandidati koji se natje¢u za vi§e radnih mjesta duzni su za svako radno
mjesto podnijeti zasebnu prijavu sa svim traZzenim prilozima.

Prilozena Natjeajna dokumentacija se ne vraéa.
O rezultatima natje¢aja kandidati ¢e biti obavijesteni telefonom i/ili e-postom.

Fond zadrZava pravo ponistiti natje¢aj (djelomiéno ili u cijelosti), odnosno ne
prihvatiti niti jednu prijavu za zaposlenje, bez obveze obrazlaganja svoje odluke.

Obavijest o ponistenju natje¢aja ili neprihvacanju nijedne prijave objavljuje se
na internet stranici Fonda www.fzoeu.hr , u roku od 30 dana od dana zavréetka

natjecaja.
(\ / DIREKTOR/

c;‘(tﬁ,\@ag. ing. el.
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